
 
 

 

 51/4/5795عهبو : هكبو وخبريخ الولادث
 .أردىيج: الجىشيج

 عزتبء: الحبلج الاجخهبعيج
0: هوتبيل 7 9 9 7 2 9 3 9 3 

e-mail: muneera_sabah@hotmail.com  

muneera_sabah@yahoo.com  
 

 أكبديهيج هبركب لمكهتيوخر - (شىج)كورس كهتيوخر  -
1. Dos   2. Windows  3. Lotus  4. WinWord 

5. Excel  6. Internet  7. Typing A/E (60 words in one minute) 

8. FrontPage  9. PowerPoint  10. Scanner  11. Acrobat 

 .امورلز امؼرتٌ امحدٍد - (ايسنٍزً+ ػرتٌ )طتبػج دورث  -
 .98، شيج امخخرر (47)امذبيوٍج امؼبوج أدتٌ يبسح توؼدل  -

 

 .سٍد: الإيسنٍزٍج    -امنغج الأه: امؼرتٍج -

  :هوزعج كبلخبلي، (02/7/0255 -5772) شىج( 02)خترث عهميج 
 .ميقل وامخسبرثمنولاحج وا امضورىضرلج  - هديرث هكخة، (05/8/0255 – 5/52/0252) -
وٍر الأرديٍج امقبتضةج، امظةوٍةٍج،   ضرلج خؼ - الدائرث الإداريج –هوظفج إداريج، (02/52/0227 – 59/4/0229) -

 :اموهبه واموشؤومٍبح
 .مندائرث وامرد ػنٍهبوخبتؼج اموراشلاح امداخنٍج وامخبرسٍج  -

اموذلراح امداخنٍج وامخبرسٍج، )وذل  Word + Excelػول سوٍغ اميوبذر اموخؼنقج تبمدائرث الادارٍج ػني تراوز  -
 (.امخ... ظٍبيج ورلتج، ظٍبيج ػبوج، اشخلاه ورلتج، اشخلاه وخشنٍه ػهدث 

 .وخبتؼج فواخٍر امهواخف الارضٍج وامخنوٍج منضرلج -

 .امشنةج اميذرٍج مندائرث الإدارٍج اموشؤومٍج امخبوج ػى -

 .الاضراف ػني امشٍبراح اموونولج منضرلج وى حٍد خرخٍظهب وخأوٍيهب وظٍبيخهب -

 .الاضراف ػني شبئقٍى امضرلج وخيظٍه حرلخهه ووظروفبح اموحروقبح وخوزٍغ اموهبه ػنٍهه -

 (.امتوفٍهوى حٍد امخزاوهه تبمدواه وامزً واحخٍبسبخهه فٌ )الاضراف ػني ػوبل امتوفٍه  -

 .الاضراف ػني ووظةٌ الاشخقتبل تبمضرلج -

 .خومٌ وهبه ػهدث الاسهزث امخنوٍج -

 .وخبتؼج إسراءاح خشنٍه ػهدث امووظةٍى امسدد حشة وب هو وحدد تلخبة خؼٍٍيهه -

 .نٍىٍوخبتؼج إسراءح تراءث امذوج فٍوب ٍخؼنق تبمدائرث الإدارٍج منووظةٍى اموشخق -

 .مقبػبح فٌ حبل الاسخوبػبح وحضور امضٍوف وى خبرر امضرلجالإضراف ػني خرخٍتبح امضٍبفج وا -
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 .إسراء اوخحبيبح املوتٍوخر موقدوٌ طنتبح امخوظٍف -

، امضةةرلج امدومٍةةج مخطةةوٍر اموواقةةغ الإملخرويٍةةج هوظفةةج عاتةةبح عبهةةج، ( 5/4/0229 – 02/0/0224) -
(ArabLawInfo)اموهبه واموشؤومٍبح ،، امدوار امشبدس: 

 . وخبتؼج الأػوبل امخبظج تبمؼلاقبح امؼبوج امداخنٍج منضرلج وامخبرسٍج -

مسوٍغ امدول امؼرتٍج وأرضةخهب ضةوى يظةبه الأرضةةج    ( امقبيويٍج والاقخظبدٍج)وخبتؼج ورظد الأختبر امٍووٍج  -
 .الإختبرٍج الإملخرويٍج

 ...وخبتؼج الاٍوٍلاح، امتحد : الإيخريح -
 .امخبط تبمضرلج امؼول فٌ امدمٍل امخسبرً منووقغ -

ورلز الأردى امسدٍد مندراشةبح،  /لمخىهيج الاتخصبديج الأردىيالهىتر  هىشقج وهديرث لأعهبل (02/7/0220 -5777) -
 :اموهبه واموشؤومٍبح ،ضبرع ولج

 .ويشقج ورص ويدواح فٌ امقشه -
 .وضرفج ػني الأػوبل الإدارٍج وى خيظٍه وشلرخبرٍج -
 .لوتٍوخرػني ام( لخة وخقبرٍر)طتبػج واخرار  -
 .وخبتؼج الإٍوٍلاح، اموضبرلج فٌ إػداد ظةحج الاقخظبد ػني امووقغ امخبط تبمورلز –امؼول ػني الإيخريح  -

 .وخبتؼج الاضخرالبح امخبظج توطتوػبح امويتر -
 

 :حٍد خضويح الأػوبل امخبمٍج، (MDF4)لهىخدى الخىهيج الهخوشطي الراتع ضبرلح فٌ أػوبل امخحضٍر * 
 [.وخبتؼج الاخظبلاح واموراشلاح ملل وى اموضبرلٍى ووقدوٌ أوراق امؼول فٌ امويخدى] أػوبل امشلرخبرٍج -
 .أػوبل امطتبػج -
 .خيشٍق امونةبح امخٌ خه خقدٍوهب فٌ امويخدى -
 .ودخنج تٍبيبح أذيبء دواوٌ فٌ اموؤخور ووذنج تذمك ورلز الأردى امسدٍد مندراشبح -

 
 

، وى امنسيج امؼنٍةب مونخقةي   0222همخقي الشتبة الأردىي الأول لعةبن  شهبدث خقدير لمهشبركج في أعهبل حبئزث ػني * 
، 0222وةبٍو  /امضتبة الأرديٌ الأول، ترػبٍج وؤششج لويراد أدٍيبور الأموبيٍج ووؼهد امونلج زٍى امضةرف، أٍةبر  

 .ػوبى
 

سيج امؼنٍةب مونخقةي   ، وى امن0225شهبدث خقدير لمهشبركج في أعهبل همخقي الشتبة الأردىي الثبىي لعبن حبئزث ػني * 
امضتبة الأرديٌ امذبيٌ، ترػبٍج وؤششج لويراد أدٍيبور الأموبيٍج ولنٍةج ووةدارس روضةج اموؼةبرف الأهنٍةج،      

 .، ػوبى0222ٍويٍو /حزٍراى
 

ورلةز امقظةر   ورشبئل امةدلخوراث واموبسشةخٍر،    ، تبلإضبفج إمي طتبػج الأتحبدهعمهج كهتيوخر (5771-5777) -
 .برلب امضوبمٍجو -مخدوبح املوتٍوخر 

 .ورلز اموشخقتل منخدوبح امسبوؼٍج وامخرسوج، طرٍق امسبوؼج الأرديٍج - هوظفج كهتيوخر (خهشج شهور) -
 .امورلز الأرديٌ امخقيٌ، ستل امحشٍى - كهتيوخرهعمهج  - هديرث هركز ثقبفي (5770-5771) -
 .، وبرلب امضوبمٍجألبدٍوٍج وبرلب منلوتٍوخر - شكرخيرث وهعمهج كهتيوخر (5772-5770) -

 

 



 

 .(0797329748)، ووتبٍل رقه وؼنوج مغج ػرتٍج، ودارس امحلوج، ويي اتو تلر -
 .(0796038275) رقه ووتبٍل، وؤششج امضوبى الاسخوبػٌ، وحود شلاوج -
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